ZARZADZENIE NR ORG.120.64.2020
WOITA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla operacji ,Nasze wczoraj,
dzi$ i jutro” realizowanej przez Osrodek Kultury w Gminie Juchnowiec
Koscielny w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm."v), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla operacji ,Nasze
wczoraj, dzis i jutro” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” w ramach
dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”,
realizowanej przez Osrodek Kultury w Gminie Juchnowiec Koscielny na podstawie
umowy o przyznaniu pomocy Nr 00753-6935-UM1011087/20, zgodnie
z Zatgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Ustalam plan kont dla operacji ,Nasze wczoraj, dzi$ i jutro” na czas
trwania projektu, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do Zarzadzenia.

8§ 3. Do kwestii nieuregulowanych niniejszym Zarzgadzeniem majg,
zastosowanie zasady zawarte w Zataczniku Nr 7 do Zarzadzenia Nr
ORG.0050.207.2017 Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 2 stycznia
2017 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych w ramach wspdlnej obstugi
finansowej przez Urzad Gminy Juchnowiec Koscielny.

8§ 4. Zobowigzuje wszystkie osoby zaangazowane w realizacje operacji do
przestrzegania postanowien zawartych w Zarzadzeniu.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od
dnia podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495,
1571, 1655 1680 oraz z 2020 r. poz. 568 i 2122.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ORG.120.64.2020
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 31 grudnia 2020 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla operacji ,Nasze wczoraj, dzis i jutro”
realizowanej przez Osrodek Kultury w Gminie Juchnowiec Koscielny
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

1. Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczg operacji ,,Nasze wczoraj, dzis
i jutro” realizowanej przez Osrodek Kultury w Gminie Juchnowiec Koscielny na
podstawie umowy o przyznaniu pomocy Nr 00753-6935-UM1011087/20 zawartej
w dniu 17 listopada 2020 roku w Biatymstoku pomiedzy Wojewddztwem
Podlaskim a Osrodkiem Kultury w Gminie Juchnowiec Koscielny.

2. Operacja realizowana jest w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢”
w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER"” objetego Programem w zakresie: ,Promowanie obszaru objetego LSR,
w tym produktéw lub ustug lokalnych”.

3. Przyznana pomoc na realizacje operacji ,Nasze wczoraj, dzis i jutro” to
kwota 50.239,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy dwiescie trzydziesci dziewiec
ztotych 00/100), tj. nie wiecej niz 63,63 % poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych.

4. Wydatki bedq realizowane z wyodrebnionego konta bankowego o numerze
05 8074 0003 0000 1717 2000 0120. Do dysponowania Srodkami pienieznymi
znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie
z kartami wzoréw podpisow.

5. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sq w Referacie Obstugi Finansowej
Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny przy uzyciu
systemu komputerowego U.I. INFO-SYSTEM autorstwa firmy Roman i Tadeusz
Groszek sp.j. ul. Pitsudskiego 31 lok.240, 05-120 Legionowo.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie na biezgco i rzetelnie, wtasciwie
kwalifikujgc dowody ksiegowe w odniesieniu do zaktadowego planu kont
z zachowaniem zgodnosci wydatkow z zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy przyznania pomocy nr 00753-
6935-UM1011087/20 z dnia 17.11.2020r.

7. Do operacji ,Nasze wczoraj, dzis i jutro” prowadzi sie wyodrebniong
ewidencje ksiegowg o numerze 101. Dokumenty oryginalne, potwierdzajace
dane operacje, beda gromadzone w odrebnym segregatorze.
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8. Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisywane s przez
Dyrektora Osrodka Kultury w Gminie Juchnowiec Koscielny, ktéry poswiadcza
faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, a takze
sprawdza zgodnos¢ z umowg przyznania pomocy i umowami z wykonawcami.
Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej umieszcza na odwrocie
dokumentu date dokonania kontroli i wiasnoreczny podpis.

9. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiegowe podpisywane
sq przez pracownika Referatu Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych
Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny. Sprawdzenie formalne polega na
sprawdzeniu, czy dokument zostat wystawiony w sposdb prawidtowy i zawiera co
najmniej okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie
stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, date
dokonania operacji lub date sporzadzenia dowodu. Sprawdzenie dokumentéw
pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu poprawnosci i rzetelnosci
wyliczen zawartych w dokumentach.

10. Kontrola wstepna polega na sprawdzeniu zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Kontroli
wstepnej dokonuje Gtdwny ksiegowy lub osoba zastepujgca gtéwnego
ksiegowego. W ramach dokonania wstepnej kontroli, zgodnie z art.

54 ust. 1 pkt 3 oraz ust.3 ustawy o finansach publicznych, dokument do wyptaty
kwalifikuje gtowny ksiegowy lub osoba zastepujaca gtdwnego ksiegowego
sktadajac swoj podpis na dokumencie.

11. Prawidtowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty
dokumenty stanowig podstawe do dokonania ptatnosci. Ptatnosci dokonywane sg
w formie bezgotdwkowej za pomocg elektronicznego systemu bankowego.
Potwierdzeniem zaptaty jest wyciqg bankowy.

12. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu muszg by¢ prawidtowo opisane,
tak aby widoczny byt ich zwigzek z projektem. W przypadku braku miejsca na
odwrocie dokumentu opis dokumentu moze by¢ sporzadzony na zatgczonej
karcie trwale przypisanej do dokumentu zrédtowego.

13. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja projektu
przechowywane sg w Referacie Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych
Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny w oddzielnych segregatorach, przez okres
okreslony w umowie o dofinansowanie.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr ORG.120.64.2020
Woaojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 31 grudnia 2020 r.

Plan kont dla operacji ,Nasze wczoraj, dzis i jutro”

1. Na czas trwania operacji ,Nasze wczoraj, dzis i jutro” ustala sie nastepujacy
plan kont:

- 013-101 Pozostate srodki trwate

- 072-101 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

- 137-101 Rachunek bankowy projektu

- 140-101 Srodki pieniezne w drodze

- 201-101 /kontrahent - Rozrachunki z dostawcami

- 225-101 Rozrachunki z US

- 229-101 Rozrachunki z ZUS

- 231-101 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen projektu
- 240-101 Pozostate rozrachunki projektu

- 401-101-1 Zuzycie materiatdw i energii UE

- 401-101-2 Zuzycie materiatow i energii wkfad witasny
- 402-101-1 Ustugi obce UE

- 402-101-2 Ustugi obce wktad wtasny

- 404-101-1 Wynagrodzenia UE

- 404-101-2 Wynagrodzenia wkfad wtasny

- 405-101-1 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia UE
- 405-101-2 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia wktad wiasny
- 407-101-1 Pozostate koszty UE

- 407-101-2 Pozostate koszty wktad wtasny

- 742-101 Dotacje unijne

- 750-101 Przychody i koszty finansowe

- 800-101 Fundusz Instytucji Kultury

- 820-101 Rozliczenie wyniku finansowego

- 860-101 Wynik finansowy

2. Konta syntetyczne i analityczne tworzone bedq w miare potrzeb, podczas
realizacji operacji, z zachowaniem przyjetych zasad.
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